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MONTE SEU EDITAL DE VIVENCIA

APRESENTACAO

Esta cartilha apresenta os passos bdsicos pra quem quer abrir um Edital de Vivéncia nos campi
tempordarios de formacdo livre da SEDA - Semana do Audiovisual.

O adijetivo livre ndo aparece a toa. A ideia € apresentar as tecnologias e conhecimentos gerados
a partir da experiéncia da Universidade Livre Fora do Eixo (UniFdE) em mais de 450 campi tem-
pordrios e 150 campi permanentes espalhados por fodo o Brasil. A UniFdE é o projeto de formagdo
e circulacdo de conhecimento do Fora do Eixo, rede sociocultural que conecta mais de 2.000 pes-
soas, em 120 coletivos distribuidos na América Latina.
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COMO FUNCIONA
0S CAMPI
TEMPORARIOS

Um campus livre implica um espaco de formacdo que dé abertura e estimulo para que todos os
envolvidos compartilhem saberes mutuamente. Envolve, portanto, um espago que preza pela co-
laboracdo e, no caso das experiéncias do Fora do Eixo, reconhece que as diversas vivéncias de
mundo, tedricas e empiricas, afetivas e cognitivas, estdo implicadas no processo de aprendizagem.

Além de propiciar um ambiente favordvel aos aprendizados nas dreas de produg¢do e comunicagdo,
a SEDA possibilita laboratorios de atuacéo a partir de seu conceito fransmidia.
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O QUE SAO
VIVENCIAS?

As vivénciasirdo propiciar laboratérios praticos nos ambientes de gestdo, produ¢do e comunicagdo
da SEDA, dando oportunidades para que os viventes lidem diretamente na execucgdo e resolucdo
de questdes relacionadas aos processos de producdo e midia do projeto.

E importante esclarecer que ndo ha aqui uma relagcdo hierdrquica entre quem promove e quem
participa da vivéncia. Diferente dos espagos formais de aprendizado a que estamos acostumados,
ndo hda um professor transmitindo e um aprendiz absorvendo o conhecimento.

O organizador da vivéncia é facilitador, e recebendo os viventes estabelecerd um processo horizon-
tal, de “mdo-dupla”, onde ambos estardo igualmente compartilhando saberes e tecnologias.

Para organiza¢cdo do processo, a equipe da UniFdE decupou algumas orientagdes e metodologias
para facilitar a realizagd&o das vivéncias nos campi temporadrios da SEDA.
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ELABORACAO E
PUBLICACAO DO
EDITAL

Os editais sdo ferramentas importantes para explicitar a experiéncia que estd sendo proposta. Pro-
cure esclarecer nele todas as condi¢cdes de participacdo na vivéncia, prevendo quais custos sdo
arcados pela produgdo do festival.

Disponibilizamos aqui um Modelo de Edital de Vivéncia - http://bit.ly/ZQBh3l - especialmente para
os campus tempordrios que serdo montado na SEDA - Semana do Audiovisual. As orientacdes
para uso estdo na primeira pagina do modelo, que orientam como criar a coépia. E importante definir
em que dreas serdo abertas as vagas. Considere em quais desta fungcdes hd gestores que possam
realizar o atendimento do vivente, dando suporte com informacgdes e orientagdes. Converse com
todos os envolvidos na produgdo e comunicagdo do festival, compartilhando informagdes e ideias

para que haja nivelamento da equipe.

Defina uma agenda para periodo de inscrigdes, selecdo e convocagdo dos contemplados.

Edital de Vivéncia
NOME Do EDITAL DE VIVENCIA

XXXXX, nas dreas ¢ FBrarem as ades de f 3 XX vagas pa

' e XXX Ormagéo junt para
XXXXXX. A ideia fay paft}; & XXXXX. A vivéncia serd reali;ada‘;::r:q  peria Coletivo
Capacitacdo a partir gz troca g : 0 periodo Xxxx e

Pgrzﬂﬁd:-tais em campus temporirio
- elivo (Nome do se .
Livre Fora do i b o tivo) montars
X0 m cam :
6 150 quer dizer que(g:rlnfgsj dentro do NOME po EVENTgqu:ng:;ﬂrér'c da Universidade
Circulacso de cap .. OS reconhecer o NOME p mes e e 05 dias XX e XX de mEc


http://bit.ly/ZQBh3l
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PLANO DE
VIABILIDADE

Caso deseje abrir vagas para pessoas de outras cidades, € importante avaliar se poderd arcar
com despesas de deslocamento e/ou estadia e explicitar estes termos no Edital. Lembrando que
hospedagem e alimentacdo € de praxe. A hospedagem soliddria € uma alternativa sustentavel,
que além de ajudar a diminuir os recursos monetarios, proporciona uma convivéncia maior entre as
pessoas e contribui para um intercdmbio cultural maior. Caso va hospedar os viventes em casas de
hospedagem soliddria, inclua o vivente nas demandas de zeladoria do espaco e explique a dindmi-
ca da casa. Avalie também se hd pessoas para realizar o atendimento do vivente e permanecer no
seu acompanhamento didrio checando se estd conseguindo interagir, se faltam informacgdes para
realizacdo de sua fungdo, efc.

Seguem aqui algumas dicas de como organizar a vivéncia buscando alguns cuidados para tornar
a experiéncia acolhedora e efetiva. Serd importante atentar a sistematizacdo desta acdo, gerando
dados quantitativos e qualitativos que compartilhem a tecnologia e a tornam replicavel.



https://www.facebook.com/hospedacultura/app_190435500990432
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CADASTRO DE
VIVENTES

A organizagdo de cadastro visa obter um sistema intfegrado de acompanhamento de viventes, para
garantir maior eficacia na sistematizagcdo de contatos e dados indicadores. Além disso, o formulario
permite um questiondrio de mapeamento a respeito da experiéncia e interesses de aprendizado do
candidato a vaga. No Modelo de Edital de Vivéncia constam instrugdes para criagcdo do formulario.
O formuldrio gera uma planilha com as respostas, facilitando a organizagc&o dos contatos e perfil
dos viventes.

[MODELOQO] Inscricao em
Edital de Vivéncia -
Campus XXX

Explique aqui rapidamente do que se trata o seu edital, deixando o link
disponivel aqui para facilitar o acesso.

NAO SE ESQUECA... ESSE E UM MODELO DE FORMULARIO.
ANTES DE UTILIZA-LO, VA EM ARQUIVO --> FAZER UMA COPIA...

VERIFIQUE TODAS AS QUESTOES COLOCADAS, MUITAS DELAS
RELACIONAM O MAPEAMENTO DE DISCENTES DA UNIVERSIDADE LIVRE
FORA DO EIXO. SE QUISER ACRESCENTAR MAIS PERGUNTAS QUE ACHAR
NECESSARIO, FIQUE A VONTADE.

A QUESTAO "AREA DE VIVENCIA" E FEITA PARA OS EDITAIS COM VAGAS

DE VIVENCIAS EM MAIS DE UMA AREA DE ATUACAO. NESTE CASO, INSIRA
NAL NPOOES NE RELPOLTA MTTITTPTA FQONT HA AQ FRENTES NE


https://docs.google.com/a/foradoeixo.org.br/document/d/1FCyRgAHJKmd6rUXFeVe-eOWd9bEWSDnkW7xeP84xuOs/edit#

UNIVERSIDADE

MONTE SEU EDITAL DE VIVENCIA

PROCESSO DE
SELECAO

A selecdo é um processo que necessita ser realizado com celeridade, para que os inscritos possam
se organizar para participar. Procure envolver mais pessoas da equipe de organizacdo do festival,
para que se apropriem do processo e sejam ativos nas decisdes. Atente para a necessidade de
enviar e-mails de comunicagdo para selecionados e ndo-selecionados.

Disponibilizamos um e-mail padrdo, caso queira montar o seu lembre-se de ser cordial e de dar
retorno a ambos. Acesso o documento em http://bit.ly/13C60h1



https://docs.google.com/a/foradoeixo.org.br/document/d/1FCyRgAHJKmd6rUXFeVe-eOWd9bEWSDnkW7xeP84xuOs/edit#
http://bit.ly/13C60h1
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DIVULGACAO DO
RESULTADO

Assim como o langamento do edital, o resultado pode ser publicado no Didrio Oficial Fora do Eixo,
bem como em blogs/sites/fanpage do realizador da SEDA. Alinhe com a Midia da SEDA a melhor
estrategia para langar este resultado na web, procure um dos gestores e agende uma data para
langar o resultado através da fanpage da UniFdE. Esta estratégia ndo impede que também sejam
utilizados outros veiculos, como perfis em redes sociais do realizador da SEDA.
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ACOMPANHAMENTO
DOS VIVENTES

O acompanhamento tem inicio desde a sele¢cdo do vivente, quando iniciam os primeiros comunica-
dos. A partir deste momento € possivel iniciar a ambientar o selecionado para o campus temporario
da SEDA enviando detalhes da programacéo, principais veiculos utilizados, e quaisquer outras in-
formacgdes que considerar pertinentes. Claro que é bom atentar para ndo gerar demandas antes
do periodo determinado para vivéncia.

Uma dica € agendar um encontro prévio para se conhecer e equalizar as demandas com suas
expectativas. Havendo viventes de outras cidades, a sugestdo € agendar uma conversa online
através do Skype ou Hangout.

Abra o Plano de Vivéncia

Para facilitar este processo é necessdario que o responsavel pela drea em questdo sistematize cui-
dadosamente as informagdes referentes ao plano de vivéncia. O plano de vivéncia é preenchido
diariamente pelo vivente, buscando gerar o roteiro que ele percorreu.

Neste Modelo Plano de Vivéncia - http:/bit.ly/15g0ffr - vocé pode fazer uma cédpia. No botdo Com-
partilhar (azul, no topo do documento) permita que Qualquer Pessoa com o Link possa Visualizar,
compartilhe com o e-mail da unifde: universidade@foradoeixo.org.br e com o e-mail do vivente.

A B c o E F = H

Planc de Vivéncla 2013

Nome do vivenie
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Cidade/Estada:
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Organize o Receptivo

Um cuidado fundamental é preparar-se para ter um primeiro encontro com o vivente afim de expli-
car como funciona o processo, apresentando a ele o Plano de Vivénciag, explicando a importéncia
de seu preenchimento e dando dicas de como fazer. Lembrando que nem sempre as pessoas léem
o Edital, portanto procure checar se o vivente esta ciente de todos os termos e se restam duvidas.

Caso voceé faca parte de uma Casa ou Ponto Fora do Eixo, aproveite para apresentar o modo de
organizag¢do da rede e um pouco de cada frente de trabalho, e principalmente a que estd sendo
trabalhada na Vivéncia.

O Site da Universidade Fora do Eixo pode ajudar a esclarecer mais sobre a rede e a proposta da
Universidade Livre Fora do Eixo. Evite deixar para ultima hora a organizagcdo de questdes como a
hospedagem e o tfransporte para acolher o vivente da melhor maneira possivel.
http://universidade.foradoeixo.org.br

Sistematize a experiéncia

E fundamental garantir o registro das informagdes no Banco de Acompanhamento de Vivéncias.
Na aba Inscritos, insira as informagdes bdsicas. O documento fem ordem cronolégica e o preenchi-
mento deve ser feito no final da tabela. E nas abas seguintes registre a vivéncia a partir da primeira
letra inicial do nome do vivente e respeitando a ordem alfabética. Acesse http://bit.ly/15gXPx|
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PASSO A PASSO

Os passos a seguir resumem como proceder desde a abertura do edital até a finalizagdo da vivén-
cia e sua sistematizacdo. Em caso de duvidas acesse a equipe da UniFdE!

Fluxo

[ ] ] Elaborar o Edital de Vivéncia
Modelo de Edital de Vivéncia - http:/bit.ly/ZQBh3l

[2] Criar o Formuldrio de inscri¢do
Instrugcdes no Modelo) http:/bit.ly/13UIEFq

~

[3] Compartilhar o Edital + Formulario de insori%oo
com o e-mail: universidade@foradoeixo.org.br

[4] Elaborar flyer de lancamento do Edital

[5] Elaborar texto de lancamento do Edital (FB e site);

Exemplo:

A Casa Fora do Eixo Minas, em Belo Horizonte, é mais um campus permanente da Universidade
Livre Fora do Eixo e estd de portas abertas para vivéncias de todos agueles que querem experi-

mentar o estilo de vida Fora do Eixo.

O edital de vivéncia da Casa Fora do Eixo Minas abre 4 vagas nas dreas de musica, redes sociais,
fotografia e design. Inscreva-se até 10 de maio.

O edjtal é mais uma a¢do integrada da UniCult e Cultura de Red.

Leia o edital: http://bit.ly/18fYoDI
Inscreva-se: http.//bit.ly/Zgsxi6

13
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[6] Enviar e-mail para alinhamento do lancamento do edital
copiando os enderecos universidade@foradoeixo.org.br
eTmuI’rlm|d|o@forodoe|xo.org.br pararealizagcdo das seguintes
etapas:

1. Revisdo do conteudo
2. Publicacdo no DOFE

3. Escolha de veiculo, hordrio e data
4. Aprovacdo do texto e flyer
5. Publicacdo no site da UniFdE

7_ Inserir o Edital publicado no Banco de Editais de Vivéncia
Acesse - http://bit.ly/12hWr6e

8_ Acompanhar o processo das inscricdes no formuldario;

9_ Enviar e-mail padrdo de confirmagdo da inscricdo.
Exemplo:

Ola!

Enframos em confafo para confirmar suainscricdo no Edital XXXXXXX, realizada em convénio com
X000 (INOME DO CAMPUS TEMPORARIO/PERMANENTE). A lista com o resulfado de sele¢cdo do
presente edital sera divulgada em (INSERIR PRAZO) por meio dos veiculos de comunicagdo da
Universidade Livre Fora do Eixo e do nosso Didrio Oficial, na pdgina www.diario.foradoeixo.org.br.
Duvidas e/ou sugestoes podem ser enviadas neste e-mail.

Boa sorte,
Aft
NOME DO GESTOR

Universidade Livre Fora do Eixo
Campus XXXXXX

[ 1 O] Bater os inscritos com as respectivas equipes locais da
Seda e selecionar os participantes

14
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[ 11 ] Abrir Plano de Vivencia e compartilhar com o email
universidade@foradoeixo.org.br em copia com o vivente

para definir o planejamento € a logistica
Acesse http://bit.ly/15g0ffr

1 2] Enviar e-mail para os ndo-selecionados para que ndo
riquem sem retorno

1 3_ Receber e acompanhar o vivente na atuagdo e na sistema-
Tizacdo de seu plano de vivéncia

) 1 4 Atualizar Banco de Acompanhamento de vivéncias
Acesse http://bit.ly/15gXPxI

[ 1 5] Certificar a vivéncia quando solicitado hitp:/bitly/109vigb

[ 1 6] Realizar reunido de avaliagdo com o vivente e solicitar
que seja feito um relato por escrito

[ ] 7] Acompanhar e atualizar o plano de vivéncia
até o final do ciclo
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